Практична робота № 3
Тема: Робота з таблицями та зображеннями в текстовому документі.
Мета: навчитися працювати в текстовому редакторі із таблицями та зображеннями.
!!! Виконуючи роботу, необхідно дотримуватись правил техніки безпеки та протипожежної безпеки !!!

ХІД РОБОТИ

1. Створіть таблицю за зразком

1. В заголовку  розмір шрифта – 14 пт, а в основній таблиці – 12 пт.

2. Напівжирним написані «7 і 8 клас», «Оцінки», «I, IІ семестр, Річна» самі оцінки також жирні та з курсивом.

3. Зверніть увагу на товщину границь та колір строчок таблиці.
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2. Створіть таблицю за зразком.
Малюнки знаходяться на Стрічці →Вкладка Вставка → Група інструментів Символи → Символ→ Інші символи. У вікні що відкрилось оберіть Шрифт Webdings та знайдіть потрібний малюнок.

Кольорову стилістику оберіть на свій смак.
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3. Створіть геометричну фігуру за зразком

Згрупуйте її виділивши всі об’єкти за допомогою миші та кнопки Ctrl або обравши інструмент на стрічці Вкладка Головна → група інструментів Редагування → Виділити → Вибір об’єктів та виділивши область малюнка прямокутником

[image: image3.png]



4. Виконайте таблицю з авто фігурами та формулами
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Домашнє завдання. Використовуючи таблиці та малюнки, придумати візитку професора інформатики Івана Петровича Компика та зробити ескіз візитки на окремому аркуші. Виконати завдання за допомогою текстового процесора Microsoft Word. Учні, які мають вдома принтер – роздрукувати.

